
Notice pour compléter la fiche de contrôle élémentaire 

 

1- Télécharger la fiche de contrôle élémentaire sur votre ordinateur. 

Pour cela, faites un clic droit sur le lien de la fiche de contrôle, puis choisir 

"enregistrer la cible du lien sous...". 

2- Ouvrez la fiche à partir de l’emplacement choisi avec le logiciel Acrobat 

Reader. 

3- Compléter la fiche en majuscules. 

 Seules les rubriques 2, 3 et 4 sont à compléter. 

 

4- Enregistrer le fichier : 

Nom du fichier : 

a. « CPR_NOM_1ERE LETTRE DU PRENOM_JJMMMAAAA de naissance .pdf » 

 Par exemple : CPR_DUPONT_J_12011985.pdf 

b. La version signée de la fiche de contrôle doit se nommer : 

« CPR-O_NOM_1ERE LETTRE DU PRENOM_JJMMMAAAA de naissance .pdf » 

 Par exemple : CPR-O_DUPONT_J_12011985.pdf 


